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YTN:N KOKOUSPALKKIO- JA MATKUSTUSOHJESAANTO 2023
YTN:n hallitus 25.1.2023, pd&iv. 7.9.2023

Yleistd YTN:n kokoupalkkioista sekd matkakustannusten korvaamisesta

- Kilometrikorvausten ja pdivarahojen maksamisessa noudatamme verohallinnon
ohjeistuksia verovapaista matkakustannusten korvauksista vuonna 2023.

- Matkalaskut YTN:lle tulee toimittaa litteineen YTN:n sGhkdisen matkalaskujarjestelman
kautta yhden (1) kuukauden kuluessa filaisuudesta. Tarkemmat ohjeistukset matkalaskun
tekemiseen saat tapahtuman vastuuhenkildlta.

- Matkakorvausten saaminen vaatii osallistumisen koko tilaisuuden ohjelmaosuuteen. Tastd
voidaan poiketa erityistapauksissa, ja siitd tulee sopia fapahtumasta vastaavan kanssa
etukateen.

Taustaryhman kokous/seminaarit - henkiléstbéedustajat

Kokouspalkkiot Ei kokouspalkkiota

Paivarahat Taustaryhmien kokouksista maksetaan pdivaraha yleisten
pdivarahaedellytysten tayttyessd. Pdivarahoja maksetaan vain
henkildstoedustaijille.

Toimialaseminaareista ei makseta pdivarahakorvausta, ellei ko.
seminaarissa ole jarjestetty taustaryhmdan kokousta.

Paivéraha maksetaan verottajan ohjeistuksen mukaan ja vain kotimaan
koko- tai osapdivarahana yhdeltd pdivaltd kokouspaivand saatujen
aterioiden mé&ard huomioiden.

Ellei aterioita ole merkitty matkalaskuun, padivérahoja ei makseta.

Padkaupunkiseudulla asuville ei makseta pdivarahaa
padkaupunkiseudulla jarjestett@vistd tilaisuuksista.

Matkakustannukset | Matkat maksetaan henkildstbéedustaijille kotipaikkakunnalta tai
tyopaikkakunnalta kokouspaikkakunnalle ja takaisin edullisimman juna- tai
bussilipun mukaisesti. Matkaliput tulee hankkia itse ja laskuttaa YTN:n
matkalaskujdarjestelmdn kautta.

Akselin Pori — Seingjoki — Jyvaskyld — Lappeenranta pohjoispuolelta
p&dkaupunkiseudulle, tulevilla on mahdollisuus kdyttdd lentoyhteyksia
edullisimman vaihtoehdon mukaan. Lentoliput voi hankkia:

- haluamastaan paikasta ja laskuttaa ne YTN:ItG matkalaskun
yhteydessa.

Huom! YTN:n nimell& filatuista tai YIN:n maksamista lipuista ei saa kerryttad
henkildkohtaisia bonuspisteitd.
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Jos kohtuullista juna-, bussi- tai lentoyhteyttd ei ole, on osallistuja oikeutettu
kayttdmdadn matkaan omaa autoa. Matkakorvaus suoritetaan
kilomeftrikorvaukset verottajan ohjeiden mukaiset enimmdismdadrat,
enint@&n 3 00 km/suunta.

Esimerkiksi hankalien kulkuyhteyksin takia voidaan sopia erityisjariestelyistd,
asiasta tulee sopia erikseen filaisuuden vastaavan kanssa.
Erillissopimuksesta fulee olla maininta matkalaskussa.

Muilla kulkuneuvoilla, kuten polkupydrdlld tai moottoripyordlld, tehdyt
martkat korvataan verottajan ohjeen mukaisesti. Korvaukset maksetaan
lyhimmdan reitin mukaan. Kodin ja tydpaikan valisia kustannuksia ei korvata.

Majoittautuminen YTN:n tapahtumissa majoittaudutaan kahden hengen huoneissa tai
hyteissa.

Toimialojen seminaarit ja muut filaisuudet henkildstéedustdiille

Kokouspalkkiot Ei kokouspalkkiota

Paivarahat Ei pdivarahoja

Matkakustannukset | Matkat maksetaan henkildstéedustaijille kotipaikkakunnalta tai
tyopaikkakunnalta kokouspaikkakunnalle ja takaisin edullisimman juna- tai
bussilipun mukaisesti. Matkaliput tulee hankkia itse ja laskuttaa YTN:n
matkalaskujdarjestelmdan kautta.

Akselin Pori — Seindjoki — Jyvaskyld — Lappeenranta pohjoispuolelta
pdadkaupunkiseudulle, tulevilla on mahdollisuus k&yttad lentoyhteyksic
edullisimman vaihtoehdon mukaan. Lentoliput voi hankkia:

- haluamastaan paikasta ja laskuttaa ne YTN:ItG matkalaskun
yhteydessa.

Huom! YTN:n nimell& filatuista tai YIN:n maksamista lipuista ei saa kerryttad
henkildkohtaisia bonuspisteitd.

Jos kohtuullista juna-, bussi- tai lentoyhteyttd ei ole, on osallistuja oikeutettu
kayttdmdadn matkaan omaa autoa. Matkakorvaus suoritetaan
kilomeftrikorvauksena veroftajan ohjeiden mukaiset enimmdismadrat,
enintédan 3 00 km/suunta.

Esimerkiksi hankalien kulkuyhteyksin takia voidaan sopia erityisjariestelyistd,
asiasta tulee sopia erikseen filaisuuden vastaavan kanssa.
Erillissopimuksesta fulee olla maininta matkalaskussa.

Muilla kulkuneuvoilla, kuten polkupydrdlld tai moottoripyordlld, tehdyt
matkat korvataan verottajan ohjeen mukaisesti. Korvaukset maksetaan
lyhimman reitin mukaan. Kodin ja tydpaikan valisia kustannuksia ei korvata.




\/t “] YLEMMAT TOIMIHENKILOT YTN ry ESITYS

Matkustusohjesaantd 3(4)

Majoittautuminen

YTN:n tapahtumissa majoittaudutaan kahden hengen huoneissa tai
hyteissa.

YTN:n hallitus

Kokouspalkkiot

Kokouspalkkio maksetaan niille hallituksen jasenille, jotka eivat ole YTN-liton
palveluksessa. Kokouspalkkion suuruus vastaa kokopdivarahaa 54 € /
kokous,

P&ivarahat

Pdivarahoja maksetaan vain niille hallituksen jasenille, jotka eivéat ole YTN:n
littojen palveluksessa.

Paivarahat maksetaan verottajan ohjeistuksen mukaan tapahtuma- tai
kokouspdivilta. Paivarahaa maksetaan vain kotimaan koko- tai
osapdivarahana yhdeltd pdivaltd kokouspdivand saatujen aterioiden
mdadard huomioiden. Ellei aterioita ole merkitty matkalaskuun, paivarahoja
ei makseta.

Matkakustannukset

Matkat maksetaan niille hallituksen jasenille, jotka eivat ole YTN:n liittojen
palveluksessa kotipaikkakunnalta tai tydpaikkakunnalta
kokouspaikkakunnalle ja takaisin edullisimman juna- tai bussilipun
mukaisesti. Matkaliput tulee hankkia itse ja laskuttaa YTN:n
matkalaskujdarjestelmdan kautta.

Akselin Pori — Seindjoki — Jyvaskyld — Lappeenranta pohjoispuolelta
p&dkaupunkiseudulle, tulevilla on mahdollisuus kéyttdd lentoyhteyksia
edullisimman vaihtoehdon mukaan. Lentoliput voi hankkia:

- haluamastaan paikasta ja laskuttaa ne YTN:ItG matkalaskun
yhteydessa.

Huom! YTN:n nimell& filatuista tai YIN:n maksamista lipuista ei saa kerryttad
henkildkohtaisia bonuspisteitd.

Jos kohtuullista juna-, bussi- tai lentoyhteyttd ei ole, on osallistuja oikeutettu
kayttdmdadn matkaan omaa autoa. Matkakorvaus suoritetaan
kilomeftrikorvauksena veroftajan ohjeiden mukaiset enimmdismadrat,
enint@dan 3 00 km/suunta.

Esimerkiksi hankalien kulkuyhteyksin takia voidaan sopia erityisjariestelyistd,
asiasta tulee sopia erikseen jarjestopadllikdon kanssa. Erillissopimuksesta
tulee olla maininta matkalaskussa.

Muilla kulkuneuvoilla, kuten polkupydrdlld tai moottoripyordlld, tehdyt
matkat korvataan verottajan ohjeen mukaisesti. Korvaukset maksetaan
lyhimman reitin mukaan. Kodin ja tyépaikan vdlisié kustannuksia ei korvata.

Majoittautuminen

Hallitus majoittuu yhden hengen huoneisiin. YTN voi korvata kokousta
edeltadvan yon maijoituksen silloin, kun samana aamuna matkustaminen on
kohtuutonta. Sinun tulee sopia asiasta jarjestépddllikén kanssa etukateen.
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YTN-littojen henkilbkunta

- YIN maksaa taustaryhmissé@ foimivien jasenliittojen edustajien (sopimusalavastaavat, muut
nimetyt asiantuntijat, juristit, tutkijat, viestijat ja assistentit) tilaisuuteen osallistumisesta
aiheutuvat majoitus- ja ruokailukustannukset.

- Majoittautuminen korvataan, jos toimija on osallistunut koko filaisuuden ohjelmaosuuteen.
Tasté voidaan poiketa erityistapauksista, ja siitd fulee sopia tapahtumasta vastaavan
kanssa etukateen.

- YTIN-litot ovat vastuussa oman henkildkuntansa kuluista, jos niistd ei téssé ohjesddnndssa
muuten mainita. Tdmd koskee myos henkildston jGsenid, joilla ei ole YTIN-toimijavastuuta.
Heiddn osaltaan laskutetaan myds majoitus- ja ruokailukustannukset kyseessd olevalta
litolta jalkikateen.

- Jos liittojen luottokorteilla on maksettu taustaryhmdan toimintaan liittyvié kuluja, on nédmé
laskutettava YTN:It& kahden kuukauden kuluessa tilaisuudesta. Muussa tapauksessa kulu
jad liton maksettavaksi.




